
Kaizen Suggest for Office 

วันที่เสนอแนะ .............................................. 

1) วัตถุประสงค์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ด้านคุณภาพ ลดต้นทุน/ประหยัด ลดระยะเวลา ความปลอดภัย นวัตกรรมใหม ่ ด้านสิ่งแวดล้อม 

7 กรกฎาคม 2564 



2) ข้อมูลผู้เสนอ :  1. นางสาวฟานาเดีย สะอิ 

   2. นางธีรกานต์ วิคะบำเพิง 

   3. นางยุพิณ พรหมมณี 

3) เรื่องที่เสนอ : เปลี่ยนวิธีการเบิกวัสดุ – อุปกรณ์ของหน่วย

อาคารจากการเบิกในกระดาษเป็นการเบิกผ่าน Google Sheet 

 

4) ปัญหาที่พบ/สภาพปัจจุบัน : เนื่องจากปัจจุบันการเบิกวัสดุ

ของหน่วยอาคารทำผ่านกระดาษส่งผลให้ไม่สามารถเก็บข้อมูล

การเบิกได้ อีกทั้งส่งผลให้การเบิกจ่ายล่าช้า ข้อมูลสูญหายได้

ง่าย ไม่เป็นระบบ ไม่มีรูปแบบการเขียนเบิกที่ชัดเจน  

 

5) รายละเอียดการปรับปรุง/พัฒนา : เปลี่ยนการเขียนเบิกวัสดุ

ของหน่วยอาคารจากการเขียนในกระดาษมาเขียนใน Google 

Sheet ที่งานอาคารกำหนด   

 



6) รูปภาพก่อนปรับปรุง 7) รูปภาพหลังปรับปรุง 
 

 

 

 
8) ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ :  

 ลดต้นทุน/ค่าใช้จ่าย/เพิ่มรายได้ (แสดงวิธการคำนวณ) 

 ลดเวลาการทำงาน/เร็วขึ้น 

 ด้านความปลอดภัย 

 

1. เกิดความรวดเร็วในการเขียนเบิกเนื่องจากสามารถเขียนเบิกที่ไหนก็ได้ 

2. สามารถตรวจสอบข้อมูลย้อนหลังได้ 

3. ข้อมูลไม่สูญหาย 

4. ข้อมูลการเบิกเป็นรูปแบบเดียวกัน 

 

9) ความเห็นหัวหน้างาน :  

 ผ่าน 

 ไม่ผ่าน 

 ปรับปรุง……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… 

10) ความเห็นคณะกรรมการ :  

 ผ่าน 

 ไม่ผ่าน 

 ปรับปรุง……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………..

. 


